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OBEC SVEMYSLICE

Svémyslice 18, 250 91 Zelene¢ v Cechach
IC : 00639672, DIC: CZ 00639672
tel.: 605 297 533, info@svemyslice.eu, IDDS: uydatxc

Smérnice ¢. 23/2025
o verejnych zakazkach malého rozsahu

Zastupitelstvo obce Svémyslice schvalilo na zasedani ¢. 23/2025 dne 12. listopadu
2025 Smérnici €. 23/2025 o verejnych zakazkach malého rozsahu, a to na zaklad€ zédkona
¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpist.

CAST PRVNI

Cl 1
Z.akladni ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje zasady a postupy pti zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu zakona ¢.
134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozd&jsich ptedpist (dale jen ,,zdkon) pii nakupu
dodavek, sluzeb a stavebnich praci obci Svémyslice.

2. Zasady a postupy pii zadavani vefejnych zakazek podlimitnich a nadlimitnich a soutéZ o navrh jsou upraveny
zakonem.

Cl.2
Vymezeni pojmu

1. Obec Svémyslice je vefejnym zadavatelem (dale jen ,,zadavatel”) vefejnych zakazek ve smyslu zakona.
Veiejnou zakazkou je zakdzka realizovana na zaklad¢ smlouvy mezi zadavatelem a jednim c¢i vice dodavateli,
jejimz predmétem je uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo Uplatné provedeni stavebnich praci. Vefejné
zakazky se podle pfedmétu déli na verejné zakazky na dodavky, verejné zakazky na sluzby a vetejné zakazky na
stavebni prace (dale jen ,,druhy vefejnych zakazek®). Veiejné zakazky se podle vyse jejich predpokladané
hodnoty d¢li na nadlimitni vefejné zakazky, podlimitni vefejné zakazky a vefejné zakazky malého rozsahu.

3. Nadlimitni vefejnou zakazkou se rozumi vefejnd zakdzka, jejiz predpokladana hodnota odpovidd nejméné
finan¢nimu limitu stanovenému provadécim pravnim piedpisem.
4. Podlimitni vetejnou zakazkou se rozumi vetejna zakazka, jejiz ptedpokladana hodnota ¢ini v pfipade vetrejné

zakazky na dodavky nebo vetejné zakazky na sluzby nejméné 3.000.000 K¢ bez dané z ptidané hodnoty nebo v
ptipadé vefejné zakazky na stavebni prace nejméne 9.000.000 K¢ bez dané z pfidané hodnoty a nedosdhne
finan¢niho limitu uvedeného nize.

5. Za vetejnou zakazku malého rozsahu (dale jen ,,VZMR®) se povazuje vetejna zakazka, jejiz predpokladana
hodnota nedosahne v ptipadé¢ dodavek a sluzeb 3.000.000 K¢, u stavebnich praci 9.000.000 K¢. Veskeré
uvedené Castky predpokladanych hodnot vetejnych zakazek jsou bez dané z pridané hodnoty.

6. Piedpokladanou hodnotou zakazky se rozumi zadavatelem predpokladana vySe penézitého zévazku
vyplyvajici z plnéni vefejné zakdzky, kterou je zadavatel povinen stanovit pro ucely postupu v zadavacim fizeni
pred jeho zahajenim. Pii stanoveni ptredpoklddané hodnoty je vzdy rozhodna cena bez dané z pridané
hodnoty. Pii stanoveni piedpokladané hodnoty zakazky se postupuje pfimétené podle pravidel, ktera jsou
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upravena v ustanovenich § 13 az § 23 zakona. Je-1i zakazka rozd¢€lena na ¢asti, je pro stanoveni predpokladané
hodnoty rozhodujici soucet piedpokladanych hodnot vSech casti zakazky.

7. Cenou obvyklou se rozumi naptiklad cena za obdobny pfedmét plnéni VZMR sjednana v predchozich letech.
Cenou obvyklou se dale rozumi cena stanovena porovnanim za obdobny pifedmét plnéni uvedena na
srovnavacich cen (Heuréka, apod.) nebo cena porovnana dle cenovych soustav (napt. URS, RTS, ASPE,
OTSKP apod.).

8. Dodavatelem se rozumi fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo provadi
stavebni prace, pokud mé sidlo, misto podnikani & misto trvalého pobytu na uzemi Ceské republiky, nebo
zahrani¢ni dodavatel.

9. Utastnikem se rozumi dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim fizeni.

10. Zadanim se rozumi rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodné&jsi nabidky a uzavieni smlouvy s vybranym
ucastnikem, uskute¢néné v zadavacim fizeni.

11. Hodnoceni nabidek bude provedeno dle kritérii stanoven}'/ch zadavatelem Pokud zadavatel nestanovi jinak
pridané hodnoty, pro neplatce cena s dani z ptidané hodnoty.

12.  Zadavaci dokumentace je soubor dokumentl, udajii, pozadavkti a technickych podminek zadavatele
vymezujicich pfedmét zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky. Zadavaci dokumentace
muze obsahovat podrobnou specifikaci idaji uvedenych v oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni.

13.  Zadavaci lhitou je lhita, po kterou jsou ucastnici svymi nabidkami vazani. Zadavaci lhitu stanovi zadavatel
zejména s ohledem na druh zadavaciho fizeni a pfedmét zakazky. Zadavaci lhlita zacind bézet okamzikem
skonceni lhiity pro podani nabidek a kon¢i dnem doruceni ozndmeni zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.
Zadavaci lhita se prodluzuje tcastniktim, s nimiz mize zadavatel uzavfit smlouvu (tj. s castnikem, ktery se
umistil jako druhy nebo tfeti v pofadi) az do doby uzavieni smlouvy nebo do zruseni zadavaciho fizeni.
Ucastnikovi druhému & tfetimu v pofadi, se kterym mé byt uzaviena smlouva (protoze ucastnik, ktery se
umistil jako lepsi v pofadi, smlouvu na zakazku neuzaviel), bude v zadévacich podminkach stanovena
povinnost poskytnout zadavateli souc¢innost potiebnou k uzavieni smlouvy na zakazku, maximalné¢ v délce 15
dnti ode dne doruceni vyzvy k uzavieni smlouvy.

14. Zadavacimi podminkami se rozumi veskeré pozadavky zadavatele uvedené v oznameni o zahajeni zadavaciho
fizeni, v zadavaci dokumentaci ¢i v jinych dokumentech obsahujicich vymezeni piredmétu zakazky.

15. Zadavaci Fizeni je zavazny procesni postup zadavatele pti zadavani VZMR.

16. Zadavanim se rozumi postup zadavatele podle této vnitini smérnice, jehoz ucelem je zadani VZMR, a to az do
uzavieni smlouvy nebo do zruseni zadavaciho fizeni.

17. Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn vSech dokumentt v listinné ¢i elektronické podobé, jejichZ potizeni
v prib¢hu zadavaciho fizeni, poptipad¢ po jeho ukonceni, vyZaduje tato vnitini smérnice, véetné uplného znéni
originalti nabidek vSech ¢astniki a uzavienych smluv, véetné vsech jejich dodatkd.

18. Zakazky systému Krizového Fizeni jsou pro ucely této vnitini smérnice VZMR, které je nutné zadat v krajné
naléhavém prtipadé, ktery zadavatel svym jedndnim nezputisobil a ani jej nemohl piedvidat a z ¢asovych duvodu
neni mozné zadat zakazku standardnim postupem v souladu s touto vnitini smérnici; za splnéni téchto
podminek se mtze jednat napt. o zakazky na ptedejiti/odstranéni/zmirnéni skod zptsobenych napt. povodnémi,
mimofadnymi udalostmi a $kodami v lese i na zeleni mimo les (vétrné a snéhové kalamity, nebezpe¢i vzniku
pozari v obdobi sucha, nahodil t€zba), havarijnimi situacemi, poruchami zafizeni nezbytné nutného pro provoz
zadavatele, atd.

19. Zadavatel rovn€Z neni povinen postupovat dle této smérnice u dodavek, které budou potizovany ,,nahodile* dle
zcela aktudlnich potfeb zadavatele, jejichz hodnota je v pribéhu ucetniho obdobi proménliva, a které nelze
objektivné¢ dopredu viibec predvidat. Piikladem miize byt pofizovani potravin, jizdenek ¢i letenek, pohonnych
hmot nebo 1éki. Zadavatel neni povinen postupovat podle této smérnice také, je-li pfedmétem nabyti, najem
nebo pacht, jde-li o pravni sluzby ¢i sluzby auditora, jde-li o pofizeni ivéru nebo zaptjcky (§ 29 zakona).

20. Profilem zadavatele se rozumi konkrétni elektronicka adresa v siti internet, na které jsou zvetejnovany vetejné
zakazky realizované obci Svémyslice. Adresa profilu zadavatele zni:
https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/ou-svemyslice (dale jen ,,profil zadavatele®).

CL3
Zasady postupu zadavatele

Vsechny osoby nebo organy vykonavajici dle ustanoveni této vnitini smérnice tikony zadavatele jsou povinny
pii zadavani zakazek dodrzovat zasady transparentnosti a pfimétenosti, rovného zachazeni a zékazu diskriminace.
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CAST DRUHA
Zpisob zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

ClL 1
Uvodni ustanoveni

1. VZMR neni zadavatel povinen zadavat podle zékona, je vSak povinen postupovat dle této vnitini smérnice a
pfi svém postupu pii jejich zaddvani dodrzovat zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.
2. Zadavatel nesmi rozdelit pfedmét zakazky tak, aby tim doSlo ke snizeni predpokladané hodnoty pod finan¢ni
limity pro jednotlivé kategorie stanovené touto vnitini smérnici v ¢asti druhé, ¢l. 1. odst. 3.
3. VZMR se podle vyse jejich predpokladané hodnoty déli na tyto kategorie:

a) L. kategorie do 200.000 K¢

b) II. kategorie 0d 200.000 K¢ do 1.000.000.000 K¢

c) III. Kategorie od 1.000.000.000 K¢ do 3.000.000 K¢ u sluzeb a dodavek, resp. do 9.000.000 K¢ u

stavebnich praci.

4. Zahaji-li zadavatel zadani VZMR postupem platnym pro zadavani podlimitni nebo nadlimitni verejné zakazky

dle zakona, postupuje se podle ustanoveni platnych pro zaddvani podlimitni nebo nadlimitni vetejné zakazky dle
zéakona.

Cl.2
Zadavani VZMR 1. kategorie
(do 200.000 K¢)
1. Nevyzaduje se vyzva k predlozeni nabidek, ani pisemna smlouva na realizaci pfedmeétu vetejné zakazky ani
objednavka.
2. Tyka se predevsim téchto vefejnych zakazek: nakup hotové ptes pokladnu, nakup potravin pro $kolni jidelny,

nakup kolkl, nakup filma a jejich ptipadného zpracovani, ndkup mycich a uklidovych prostiedkd, opravy vozidel,
nakup knih, novin a ¢asopisti, pofizeni tiskl, vylepti pozvanek, plakatd, vazani kronik, inzerce, véstniky, Skoleni a
odborné kurzy (ptes piihlasky), jednorazové nakupy materialu, paliv a PHM, jednorazové pronajmy, bézné opravy a
udrzba, nakup ostatnich sluzeb, kopirovaci sluzby.

3. Ukony zadavatele pii zadani jsou plné v kompetenci starosty obce, v dobé jeho nepiitomnosti (dovolena,
nemoc) mistostarosty obce. Starosta v jeho nepfitomnosti (dovolena, nemoc) mistostarosta obce rozhodne o pfimém
zadani vetejné zakazky, a to za cenu v mist¢ a Case obvyklou.

CL3
Zadavani VZMR 11. kategorie Objednavky, smlouvy
(od 200.000 K¢ do 1.000.000 K¢)

1.Vyzva

1. Zadavatel vyzve k ptedlozeni nabidky (staci e-mailem) nejméné jednoho dodavatele nebo pfimo jednomu
dodavateli zasle ndvrh smlouvy na pozadované plnéni odpovidajici pfedmétu VZMR.

2. Zadavatel muze provést zadani zakazky formou poptavky nékolika dodavateliim.

3. Zadavatel rozhodne o ptfimém zadani verejné zakazky, a to za cenu v misté a ¢ase obvyklou. Pfi zadani je povinen
vychazet ze znalosti trhu.

2. Hodnoceni, objednavky a smlouvy

Hodnoceni nabidky provadi starosta obce spolu s mistostarostou obce. Starosta obce, v jeho nepfitomnosti
(nemoc, dovolend) mistostarosta obce, nasledn¢ vystavi objednavku (a to i emailovou formou) nebo uzavie smlouvu
na realizaci predmétu VZMR.



Cl. 4
Zadavani VZMR 111. kategorie Objednavky, smlouvy
(od 1.000.000 K¢ do 3.000.000 K¢, resp. do 9.000.000 K¢ u stavebnich praci)

1. Vyzva

1. Zadavatel vyzve k predlozeni nabidky (e-mailem, pfipadné pisemn¢) nejméné jednoho dodavatele (za optimalni se
povazuji tfi vyzvy) na pozadované plnéni odpovidajici pfedmétu VZMR a to s pfimétenou lhiitou odevzdani nabidek
odpovidajici druhu sluzby, ¢i plnéni.

2. Zadavatel mize provést zadani zakazky formou poptavky nékolika dodavatelim,

3. Zadavatel muze provést zadani zakazky na profilu zadavatele.

4. Je-li VZMR spolufinancovana z dota¢niho titulu, pouziji se pro zadani VZMR soucasné i pravidla poskytovatele
dotacniho titulu.

5. Zadavatel rozhodne o pfimém zadani vetejné zakazky, a to za cenu v misté a case obvyklou. Pti zadani je povinen
vychdzet ze znalosti trhu.

6. Zadavatel muze pozadovat predlozit kvalifikacni pfedpoklady na plnéni predmétu VZMR, zejména vypis
z obchodniho rejstiiku, je-li v ném dodavatel zapsan, a zivnostenska opravnéni.

2. Hodnoceni

1. Hodnoceni nabidky provadi zastupitelé.

2. U nabidek na dodavky ¢i sluzby stanovené rozpoctem obce nasledné starosta obce, v jeho nepiitomnosti
(nemoc, dovolend) mistostarosta obce, uzaviou s dodavatelem piislusnou smlouvu na realizaci piredmétu VZMR.

3. Nabidky na dodavky ¢i sluzby, které nebyly schvaleny v ramci rozpoétu obce Svémyslice piedlozi starosta ¢i

mistostarosta ke schvaleni na nejbliz§im zasedani Zastupitelstva obce.

3. Smlouvy
1. Smlouva musi mit pisesmnou formu.
2. Smlouva musi obsahovat ndlezitosti dle ustanoveni platnych pravnich pfedpisii a odvolavku na ptedpis, dle
kterého byla sepsana.
3. Smlouvu je v ramci schvaleného rozpoctu obce Svémyslice opravnén schvalovat a podepisovat jménem obce
Svémyslice starosta obce, v jeho nepfitomnosti (nemoc, dovolend) mistostarosta obce.
4. Schvaluje-li smlouvu zastupitelstvo obce, musi byt ve smlouvé uvedena dolozka dle § 41 zakona ¢.
128/2000Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdé&jsich predpist, s nasledujicim textem: Tato smlouva byla
schvalena zastupitelstvem obce Svémyslice, usnesenim ¢. ... /... ze dne ... ... 20...
5. Smlouva musi byt vzdy vyhotovena nejmén¢ ve dvou stejnopisech. (1x zadavatel, 1x dodavatel).
6. Vsechny uzaviené smlouvy musi obsahovat tyto udaje:

a) datum uzavieni smlouvy,

b) datum ptedpokladaného plnéni,

¢) nazev smlouvy,

d) struény popis predmétu smlouvy,

e) uvedeni smluvnich stran,

f) castku plnéni véetné ¢asového rozlisent,

7. Dodatky ke smlouvam musi také obsahovat vS§echna vysSe zminéna ustanoveni podle bodu 4 a 6 tohoto ¢lanku.
8. Zadavatel zvefejni na www strankach na profilu zadavatele do 15 dnd po uzavieni smlouvu o dilo, kupni
smlouvu ¢i jiny druh smlouvy, uzavieny s vybranym ucastnikem, vcetné jejich zmén dodatki ke smlouve.

9. Zadavatel zveiejni na www strankach na profilu zadavatele do 3 mésicti od splnéni smlouvy vysi skutecné

uhrazené ceny za plnéni smlouvy. U smlouvy, jejiz doba plnéni piesahuje 1 rok, uvetejni nejpozdéji do 31. biezna
nasledujiciho kalendainiho roku cenu za plnéni smlouvy v pfedchozim kalendainim roce.



CAST TRETI

ClL 1
Metody hodnoceni

Predlozené nabidky se hodnoti podle zvolenych kritérii, kterymi jsou reference, kvalifikacni predpoklady,

Tvvr

Cl2
Postup pri hodnoceni nabidek podle nejnizsi nabidkové ceny

1. Hodnotici komise sestavi potfadi nabidek sestupné podle piedlozenych nabidkovych cen.
2. Nejvyhodné;jsi nabidkou je nabidka s nejnizsi nabidkovou cenou.
3. 1Z81

z pridané hodnoty cena bez dan¢ z pfidané hodnoty, pro neplatce cena s dani z ptidané hodnoty.

CL3
Neprimérené nizka nabidkova cena
1. P1i hodnoceni nabidek podle hodnoticiho kritéria nejnizsi nabidkové ceny, posoudi hodnotici komise téz vysi
nabidkové ceny ve vztahu k ptredmétu VZMR.
2. Neptimerené nizka nabidkova cena bude hodnocena komisi takto:
a) Hodnotici komise seéte nabidkové ceny vSech ucastnikti a vydé€li je poétem ucastniki, ¢imz ziska
primérnou nabidkovou cenu.
b) Priimérnou nabidkovou cenu posoudi k nabizené cené jednotlivého ucastnika. Timto posouzenim
ziska zadavatel odchylky nabidkovych cen od primérné nabidkové ceny.
1. Ve vyzveé k podani nabidky mize zadavatel stanovit hranici, od které bude zadavatel povazovat nabizenou
cenu za mimotadné nizkou a bude mozné ucastnika vyloucit.
2. Zadavatel je opravnén pozadovat po ucastnikovi vysvétleni nabizené ceny.
3. Zadavatel muze vyloucit ucastnika zadavaciho fizeni, pokud nabidka uc¢astnika obsahuje mimotadné nizkou
nabidkovou cenu, ktera nebyla ucastnikem zadavaciho fizeni zdivodnéna.
4. Ucelem tohoto ustanoveni je ochrana zadavatele proti Gcastnikiim, jejichz nabidkova cena je ziejmé

podhodnocend, a ktera by v ptipadé€ realizace zpisobila tlak na zvySeni ceny, zménu technologického feSeni nebo
snizeni standardl stanovenych projektantem dle obecné zavaznych piedpist (zakon, CSN apod.).

CAST CTVRTA
CL 1
Spolecna a zavére¢na ustanoveni

1. Finanéni ¢astky uvadéné v této vnitini smérnici jsou bez dané z pfidané hodnoty (DPH).

2. Ve vSech vyzvach k podani nabidky a prokazani kvalifikace musi byt uvedeno, Ze si zadavatel vyhrazuje
pravo zrusit zadavaci fizeni a pravo realizovat jen ¢ast VZMR.

3. Dokumentace vedena k VZMR, pokud je vedena v listinné podob¢, se uchovava po dobu péti let. Je-li VZMR
hrazena z dota¢niho titulu, je dokumentace uchovévana po dobu urcenou poskytovatelem dotace.

4. Podlimitni a nadlimitni vefejné zakazky na nakup dodavek, sluzeb a stavebnich praci se tidi zakonem.

5. Je-li VZMR spolufinancovana z dotac¢niho titulu, pouziji se pro zadani VZMR souCasn¢ i1 pravidla
poskytovatele dota¢niho titulu.

6. Zadavatel pro zakazky v rezimu zakona (podlimitni a nadlimitni zakézky) mize ustanovit komisi pro otevirani

obalek s nabidkami a komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek. Komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek mutze
plnit funkci komise pro otevirani obalek s nabidkami. V ptipadé zastoupeni zadavatele dle zakona, muze ukony
komise pro otevirani obalek s nabidkami a komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek provést zastupce na zaklade



uzaviené prikazni smlouvy. Zastupce nesmi provést vybér dodavatele, vyloucit ucastnika zadavaciho fizeni, zrusit
zadavaci fizeni, nebo rozhodnout o namitkach.

7. Vyjimky — zastupitelstvo obce mlze rozhodnout o vyjimce z této smérnice a postupt dle této smérnice a
rozhodnout o zadani zakazky jednomu ucastnikovi. Jedna se o piipady, kdy nemlize zakazku splnit jiny Gcastnik napf.
z divodu ochrany autorskych ¢i licen¢nich prav, jedinecné technologie, Casové tisn€, havarijniho stavu, pofizeni
shodného mobiliafe, stroju, pfistroju, zafizeni, automobilt, technického vybaveni, dodavek, sluzeb, apod. Odivodnéni
vyjimky pfipravuje starosta obce.

CL2
Zrusovaci ustanoveni

Dnem ucinnosti této vnitini smérnice se rusi Smérnici €. 22/2020 k zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu ze dne 23.04.2020.

CL3
Ucinnost

Tato vnitini smérnice nabyva u€innosti dne 01.12.2025

Ve Svémyslicich dne 12.11.2025

Jaroslav Fabian
starosta obce
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